	[image: image1.png]



	PROSEDUR 
MONITORING PELAKSANAAN PEKERJAAN 
	No
	: IK.BJP.004

	
	
	Date
	: 01 Februari 2016

	
	
	Rev
	: 01

	
	
	Page
	: 1of 2



a. Tujuan (Purpose):
Untuk memenuhi kualitas pekerjaan sesuai dengan harapan pelanggan.
b. Ruang Lingkup (Scope):
Ruang lingkup  prosedur monitoring pelaksanaan pekerjaan ini meliputi semua kegiatan/tindakan yang dilakukan oleh Petugas Pelaksana Lapangan (QC) untuk memastikan segala pekerjaan dilakukan sesuai dengan standar dan spesifikasi teknis yang diinginkan pelanggan.
c. Definisi (Definition):
1. Monitoring pekerjaan meliputi tindakan memastikan segala sesuatu tentang proses pelaksanaan pekerjaan telah dilakukan sesuai dengan keinginan pelanggan dan standard yang ada.
2. Laporan Progres Fisik Pekerjaan adalah kertas kerja Petugas Pelaksana Lapangan (QC) untuk mencatat semua kemajuan fisik pelaksanaan pekerjaan termasuk kendalanya.
d. Tanggung Jawab dan Wewenang (Responsibility):
1. Petugas Pelaksana Lapangan melakukan koordinasi dengan tenisi dan Kepala Lab/Bengkel dalam memonitor progress pekerjaan.
2. Petugas Pelaksana Lapangan melaporkan hasil monitoringnya kepada Kepala Pusat Jasa dan Produksi.
e. Prosedur (Procedure):
1. Petugas Pelaksana Lapangan (QC) melakukan pengecekan fisik terhadap seluruh pekerjaan yang sedang dilaksanakan berdasarkan SPK yang telah diterbitkan.
2. Petugas Pelaksana Lapangan (QC) melakukan koordinasi dengan teknisi dan Kepala Lab/Bengkel terhadap kendala yang dialami dalam menyelesaikan pekerjaan yang ada mengacu padu Kartu Kendali Material.
3. Petugas Pelaksana Lapangan (QC) melakukan komunikasi dengan pelanggan atas progres pekerjaan para pelanggan.

f. Alur (Flowchart)








g. Dokumen (Document):
1. Surat Perintah Pelaksanaan Pekerjaan

2. Kartu Kendali Material

3. Laporan Progres Fisik 
[image: image3.jpg]POLITEKNIK
PERKAPALAN
NEGER| SURABAYA



[image: image2.png]
























SPK





Kartu Kendali Material





Lap. Progres Fisik





Lab Non Uji Bahan





Lab Uji Bahan





QC








